
流 程 開 始

申購請核單
          1.附核准文
         2.經費來源計晝書
         3.遊覽車、各項採購估價單
         (含駕駛員駕照、汽車行照)

校外活動申請表
    1.遊覽車定型化契約書用印申請
    2.平安保險印用申請
    3.學生家長同意書

總 務 處 會 計 室

核准

活動結束

核准

出車辦活動

申購請核單
送校長批核

遊覽車定型化契
約、平安保險

送文書組申請用印

核 銷 作 業

1.核銷時須檢附所有發票(收據)黏貼
  於「憑 證黏存單」上
2.遊覽車契約書單獨裝訂一併陳核
3.遊覽車租用定型契約書單位自存

仁德醫護管理專科學校學生校外活動申請流程圖

送校長批核

 


