
申請電腦相關設備維修流程如下： 

 
                                  
 
 
 

 
           
 
 
 
 

Step 1: 
請至校務行政系統 
Ａ７總務之Ａ７６維

修申請輸入 

Step ２: 
再至Ａ７６之維修明

細查閱找維修單號列

印 

此兩欄請

蓋章 改成電子

資訊組 

Step3： 
送至電子資訊組

承辦人員 

Step4： 
本組將安排時間

請維修人員檢測 

Step5： 
經檢查後若需更

換零件，則由申請

單位請廠商附估

價單送至本組。 

Step6: 
申請電腦周邊耗材，由本組輸

入會計系統之統籌預算經費

並印出申購單，再由申請單位

依申購流程採購 

Step7: 
申購完成後，請將申購單交至事務

組採購，核銷單由本組印出，請申

購單位依核銷流程核銷，核銷單完

成後，請交至電子資訊組，由本組

統整後，交至會計室。 


